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Um guia cada vez mais aprimorado

Se vocé tiver alguma duvida, critica, feedback ou achar que algum assunto importante esta
faltando neste guia, entre em contato com a Barcraft United usando o e-mail de suporte,
Discord, ou_Portal do Organizador, ou_midias sociais. Este documento dinamico é a
culminac¢do de experiéncias enfrentadas por varios organizadores que estao realizando seu
primeiro ou centésimo evento em todo o mundo. Ndo suponha que suas preocupacdes sao
muito triviais. Valorizamos todo feedback construtivo, independente do seu nivel de
experiéncial

Interessado em traduzir esse guia para outros organizadores na sua regidao?
Entre em contato conosco, compensacao esta disponivel para sua assisténcia.

Créditos e agradecimentos especiais
Tradutores, colaboradores e os provedores principais de feedback sdo sempre reconhecidos.
Colaboradores / editores principais do guia
Lorin Halpert, Erik Pescara, Victoria Rose
Provedores principais de feedback
M. Anthony, P. Hakhverdyan
Localizacao

Janine Pereira

Agradecimentos especiais para Oskar Bowers, Xifan ‘Primadog’ Hong e para todos os outros
organizadores que quebraram os padrdes em 2011 - tornando-se o primeiro passo para a
consciéncia esportiva global, permitindo que fas aproveitem experiéncias animadas em todo o
mundo. Sentimos sua falta Xifan, onde quer que vocé esteja @


https://www.barcraft.com/discord
https://www.barcraft.com/discord
https://www.barcraft.com/
https://twitter.com/barcraftunited

Devo organizar uma festa de
exibicdo?

Sim, sim, SIM!

A resposta deve sempre ser sim. Pelo menos, vocé nao deve ficar com medo de organizar uma
festa de exibicdo. Seja corajoso, mergulhe. Ninguém se torna um especialista do dia para a
noite.

Vocé se reunird com um legado de fas que estarao unidos pelo amor ao jogo. Festas de
exibi¢do esportivas remontam no tempo em que as pessoas podiam conectar suas
transmissdes para televisdes, de festas em casa improvisadas aos nossos primeiros eventos da
Barcraft.

No Dota 2, as festas de exibi¢do (chamadas de “pubstomps” pela comunidade, um termo que
também significa “dominar em jogos publicos”) se tornou amplamente popular e foi depois
oficialmente sancionada pela Valve por meio do Barcraft United. Ao redor do mundo, varios
times regionais também realizaram suas prdéprias festas de exibicao para fas locais.

Mais importante, qualquer organizador de qualquer festa de exibi¢do contara a vocé sobre a
satisfacdo e a alegria na realizacdo dessas festas, independentemente dos obstaculos e
dificuldades que encontram. Amizades duradouras, squad games e até mesmo amor brotou
dos esforcos dos organizadores. Mesmo que somente trés pessoas aparecessem, agora todos
conheceriam mais trés que compartilham uma paixao em comum e isso vale a pena celebrar!

Entdo ndo hesite. O seu evento favorito estara aqui antes que vocé perceba e teremos muito
trabalho pela frente!



O escopo do seu evento

Ha muitos fatores para considerar ao realizar uma festa de exibicdo (também conhecida como
uma watch party) ou encontro geral. Abaixo estdo algumas perguntas frequentes ao pesquisar
e planejar seu evento:

[J Que comunidades estou reunindo? Ja existe uma na minha area?

[J Estou planejando uma transmissdo ou evento importante especifico?

[J O evento é em um horério e dia da semana razoavel?

[J Quanto tempo espero que a transmissdo dure?

[J Como os convidados se manterdo entretidos durante o intervalo?

[J Quantos participantes realisticamente eu espero, e idealmente eu gostaria de ter?

[J A minha vizinhanca suporta tantos participantes ou eu terei que realizar o
evento em uma area metropolitana maior?

[J Meu evento sera para todas as idades ou tera limite de idade? O espaco é apropriado
para esta faixa etaria?

[ A entrada sera gratuita ou os participantes pagardo uma taxa?

[J Terd sorteios, brindes ou outras promogdes?

[J Vou tirar fotos ou gravar midia durante o evento?

[J Quero vender mercadorias no evento?

[J Quais sdo as responsabilidades legais como organizador do evento?

[J Posso realizar o evento todo sozinho, ou precisarei de uma equipe?

Muitas dessas perguntas dependem umas das outras. Por exemplo, é dificil realizar um evento
sozinho quando vocé quer vender mercadorias. Quem ira supervisionar os produtos quando
vocé quer fazer uma pausa?

Embora vocé ndo tenha respostas imediatas para essas perguntas, este documento
ajudara vocé a respondé-las, e muito mais, conforme vocé avanca na sua jornada de
organizador!



Oportunidades de colaboracao

Antes de comecar por conta propria, considere pesquisar grupos locais estabelecidos
existentes ou pessoas que ja realizaram eventos na sua area ou estdo planejando em seguir
adiante. A colaborag¢do pode fornecer um entendimento mais aprofundado do processo de
planejamento até a execucdo... e pode resultar, em geral, em um evento melhor do que dois
organizadores independentes concorrendo pela mesma audiéncia local (chamamos isso de
“canibalizacao”).

Pedimos que vocé faca o uso pleno desse guia e do nosso servidor do Discord, onde muitos
organizadores com experiéncias estdo inativos. Aproveite ao maximo e tire suas dividas com
seus colegas. Se nao tiver certeza, vocé pode entrar em contato com a Barcraft United a
qualquer momento usando nosso portal do organizador de eventos ou diretamente por
e-mail.

Como realizar uma festa de exibicao

A primeira etapa é decidir para qual evento especifico vocé quer realizar a festa. Ha varios
campeonatos e torneios acontecendo durante o ano todo. Vocé quer realizar uma festa de
exibicdo para um grand showdown como o Dota 2 International, ou talvez algo menor, porém
mais consistente durante o ano? Idealmente a transmissdo que vocé escolher tem um horario
de inicio longe o suficiente no futuro para dar tempo para promover e planejar o evento.

Uma regra geral é que vocé comece a se preparar pelo menos 6 semanas antes de uma
transmissao para escolher um local e promover seu evento. Quanto mais tempo vocé
tiver para promover, maior sera o potencial de crescimento da participacao (dentro do
razoavel).

Se vocé tiver uma relagao existente com um espaco que quer realizar seu evento, é possivel a
realizacdo em um prazo mais curto. No entanto, se acontece muitos eventos no espaco, pode
ser dificil encaixar o seu quando vocé quiser. Seja flexivel quando necessario.

Confira os sites populares das comunidades de jogos, bem como parceiros de torneios
esportivos para a agenda de eventos. Liquipedia, Reddit (subreddits de games) e comunidades
de jogos do Facebook localizadas sdo alguns dos exemplos de sites comuns para jogos em
potencial.

Seja cauteloso com outros eventos importantes

Vocé deve levar em consideracdo as diferencas de fuso horario. Vocé pode achar emocionante
realizar uma festa de exibicdo para uma transmissao em particular e depois se dar conta que
comeca a meia-noite na sua regido e termina quando o sol nasce e a semana de trabalho
comecal!


https://www.barcraft.com/discord
https://liquipedia.net/

Além disso, pesquise quais outros eventos de transmissdo importantes estdo acontecendo no
mesmo momento. Se tiver outros eventos esportivos importantes, como uma final de
campeonato ou competicdo regional bem conhecidos, pode ser dificil conseguir encontrar um
local que ndo esteja reservado, ou uma gestdao de espacos que esteja disposta a trocar TVs
para sua transmissao.

O seguinte trecho apresenta tal conflito:

“A festa de domingo estava realmente muito mais lotada, mas ndao consideramos
que nosso evento entrou em conflito com os jogos de futebol da NFL.” ... “um dia
ruim para alugar um bar de esporte local para exibir jogos de futebol.
Reservamos a metade das TVs do espaco, mas durante o jogo de futebol o local
estava lotado. Os fas de futebol ndo gostaram de ver as mulheres fantasiadas ou
de assistir videogames na TV. N&s tinhamos a maioria dos clientes no bar, mas os
fas de futebol estavam zangados por ndo conseguirem ouvir o jogo.” ... “Needless
to say, the bar did not invite us back” (E evidente que o bar ndo nos convidou de
novo) — Andrew M. Campbell’s 2019 livro, Surviving Esports: The Zyori Story

Como encontrar o espaco certo

Pode ser que vocé ja tenha um espa¢o em mente ou esteja
procurando um que possa tender suas necessidades. De qualquer
forma, verifique se o local se encaixa no escopo do seu evento.
Mesmo seu local dos sonhos pode enfrentar dificuldades de
formas inesperadas.

Faixa etaria

Dependendo do publico-alvo do jogo e/ou da transmissao, talvez
vocé tenha mais éxito em bares ou limite-se a espacos para todas
as idades. Certifique-se de verificar se os espagos tém limites de
idade ou ndo, ou somente permitem a entrada a partir de
determinada idade.

Localizacao

Escolha um local que seja de facil acesso e que ird acomodar um
numero de participantes que vocé planejou. Se vocé esta iniciando
uma comunidade local e ndo tem grupos sociais pré-existentes nos
quais possa contar, um espago pequeno é mais adequado, pois é
melhor ter cautela do que se comprometer com um espago maior.



https://www.amazon.com/gp/product/B07YGG4F8V

Para eventos o dia todo (aprox. 8 horas), considere espacos com op¢des de
entretenimento adicionais e menus equilibrados. Independentemente da duragao do
evento, as opc¢des de acessibilidade via transporte publico e de estacionamento sao
consideracdes importantes.

Por exemplo, um bar localizado no centro da cidade ou perto de um campus universitario
provavelmente tera transporte publico disponivel ou estara localizado préximo a uma parada.
Da mesma forma, se for uma area apropriada para caminhadas, os convidados podem fazer
uma pausa e caminhar.

Como garantir uma experiéncia de exibicao apropriada

Enquanto estiver no espaco, confira se tem uma area de estar ampla e uma area de
visibilidade boa, com de preferéncia mais de uma tela. Bares de esportes sao uma boa escolha
ja que estdo acostumados a exibir eventos esportivos e geralmente tém televisdes ou
projetores ja instalados para que todos tenham uma experiéncia de exibicao boa. Um espaco
com salas de eventos pode ser timo para realizar eventos, visto que os proprietarios podem
preparar uma darea especificamente para o publico desportivo. Ao mesmo tempo deixando
espaco para os clientes regulares. Neste caso sinalizacdo deve ser colocada para garantir que
seus convidados saibam onde ir.

Se estiver considerando espacos ndo tradicionais, como cinemas, confira se é possivel
acomodar seus convidados e os entretenimentos durante toda a transmissao. Por exemplo,
um teatro de cinema padrdo pode ndo ser comum para um evento social com duracdo de seis
horas, a menos que tenha espaco e acomoda¢des adequadas para se socializar em algum
local dentro do préprio teatro.

Como entrar em contato com o espaco

Apds encontrar o possivel espaco, vocé deve entrar em contato com o proprietdrio, gerente do
piso ou gerente de eventos. Recomendamos que vocé fale com eles pessoalmente para
reduzir a possibilidade de liga¢des ou e-mails perdidos. Também para consolidar a
legitimidade de sua consulta. Apresente-se e informe a eles o que planejou e que gostaria de
conversar mais com eles. Caso ndo conhecam o conceito de festas de exibi¢cao, forneca a eles
algumas informacdes basicas sobre o evento. O uso de analogias esportivas é geralmente uma
6tima maneira de conectar a lacuna de conhecimento.

Explique que as pessoas realmente assistem videogames tanto quanto e, em alguns casos,
mais do que esportes. Se eles continuarem cépticos, mostre a eles videos com multides de
eventos anteriores e sua equivaléncia a eventos esportivos grandes como a cerimonia de
abertura Superbowl:

e O The International TI11 2022 Opening Ceremony (full length)
e ©@ Worlds 2022 Finals Opening Ceremony Presented by Mastercard ft. Lil Nas X, Jack...

e © Map 1 win Astralis #BLASTPremier caster + crowd POV (Attendee POV)


https://www.youtube.com/watch?v=i4fEYl_Meb8
https://youtu.be/PzRi2JyRlvw?si=JIgFLJ51NHc45EoH&t=41
https://www.youtube.com/watch?v=UuWAt56aSck

Caso se interessem, agende uma reunido para ver as instalaces e conversar sobre os
detalhes do evento. Isso evita situacdes em que vocé aparece de repente em um momento
inoportuno. Também possibilita que os funcionarios se preparem para uma conversa sobre o
evento.

A pessoa que vocé encontrar desejara saber como esse evento ira beneficiar o espaco deles
em termos financeiros. Se eles ndo estiverem familiarizados com o conceito, no minimo
estardo preocupados em perder clientes.

Esteja preparado para orienta-los sobre os sucessos anteriores de festas semelhantes usando
novos artigos, videos, informacdes sobre os jogos e torneios que gostaria de apresentar no
seu evento. Aqui estdo alguns exemplos de testemunhos e recordag6es de festas de exibicdes
anteriores:

e @O \Venue Testimonial - Boulder, CO - Barcraft Watch Party
e D Real Sports Bar Viewing Party Recap
e © Sydney BlizzCon BarCraft

e [s Barcraft Toronto the new Hockey Night in Canada?

Se estiverem hesitantes, convenca o proprietario a realizar um Unico evento como um teste.
Pode ser que queiram cobrar uma taxa de couvert, o que pode atenuar as preocupacdes dos
proprietarios, mas criara outros obstaculos (consulte “Taxas de couvert e RSVPs (Confirmacdes
de presenca)” abaixo).

Requisitos técnicos especificos do local

Antes de confirmar um espaco revise a se¢ao Requisitos técnicos , ela fornece requisitos
importantes adicionais e procedimentos de testes sugeridos. Converse sobre esses requisitos
diretamente com o proprietario do espaco e faca um teste em um dia tranquilo, se necessario.

Taxas de couvert & RSVPs (Confirmacgoes de presenca)

Pode ser que vocé tenha que pagar uma taxa para garantir receita para o espaco. Nesse caso,
antecipe como vocé ira coletar esses adiantamentos antecipadamente e no local.

Enquanto uma taxa de couvert pode garantir que RSVPs (Confirmacdes de presenca) irdo
aparecer e gerar receita para o espaco, ela pode também impactar no comparecimento geral
se nenhum beneficio adicional for dado com o custo que foi adicionado. Alguns espacos
permitem que vocé dé um ticket de bebida por convidado que pagou. Porém outros
simplesmente precisam garantir o lucro, ja que eles ndo tém certeza que seus convidados irdo
beber ou comer. Além disso, eles estdo ocupando espago de outros possiveis clientes. Vocé
também pode realizar jogos e distribuir brindes para fazer o ticket “valer a pena”, embora isso
comece a acumular custos e trabalho para vocé, o organizador.


https://www.youtube.com/watch?v=0i3qVOFaOw8
https://www.youtube.com/watch?v=8Y9tgbVsW7E
https://www.youtube.com/watch?v=vP1b_0fBdco
https://www.blogto.com/tech/2011/08/is_barcraft_toronto_the_new_hockey_night_in_canada/

Se ndo tiver certeza das medidas que podem ser tomadas para cobrar uma taxa de couvert,
pergunte ao espaco, colegas organizadores da Barcraft e possivelmente outros organizadores
de eventos locais, na area de jogos ou ndo, como isso normalmente funciona para seu espaco
e area.

Com taxa de couvert ou ndo, é bom antecipar quantas pessoas comparecerao ao seu
evento coletando RSVPs. Desta forma, vocé e o espaco podem saber quantos funcionarios e
suprimentos serdo necessarios. E se houver uma taxa de couvert, vocé vai precisar de uma
forma de coletar essa taxa antecipadamente. Hoje em dia ha muitas plataformas online que
permitem a realizacdo de eventos e coletam RSVPs/taxa de couvert, escolha uma que faga
mais sentido para vocé. Se o seu espaco ja usa uma plataforma regularmente, sinta-se a
vontade para perguntar!

Requisitos técnicos

Hoje, quase todos os locais que vocé considerar estardo preparados para realizar eventos
esportivos via televisdo, mas nem todos estarao equipados para lidar com conteddo de
transmissdo ao vivo. E importante garantir que tanto vocé, como o espaco possam realizar a
transmissao para os participantes se divertirem.

Hoje, quase todos os locais que vocé considerar estarao preparados para realizar
eventos esportivos via televisdo, mas nem todos estardao equipados para lidar com
contetido de transmissdo ao vivo. E importante garantir que tanto vocé, como o espaco
possam realizar a transmissao para os participantes se divertirem.

Equipamentos necessarios

Verifique se vocé tem acesso aos equipamentos apropriados. Quanto e que tipo depende do
local e do escopo do seu evento. Alguns itens incluem:

e Notebook ou outro dispositivo com capacidade de codificacdo/decodificacdo de
transmissdes ao vivo e saidas de alta definicao AV (audio/video).

e Carregadores portateis ou baterias sobressalentes.

e Adaptadores e cabos para acessar o sistema de AV do local. Extensdes elétricas, cabos
de extensdo, marcadores de piso para cabeamento temporario. Cabos Ethernet se a
conexdo Wi-Fi ndo for confiavel.

e Pontos de acesso moveis ou conexdo de Internet de backup.

e (Cameras e hardware de codificacdo/transmissao para cameras remotas para capturar
a reacdo de seus convidados para serem usadas por transmissores durante o evento
principal (se aplicavel).



Video do espaco

A parte mais importante em assistir uma
transmissao ao vivo é que os fas podem, claro,
assistir a transmissao. E provavel que o seu
espaco escolhido ja tenha isso em mente, quer
usando uma variedade de TVs ou usando um
projetor, mas é bom ter certeza de que essas
opcdes estdo disponiveis para vocé e para sua
instalacao.

Revise o sistema AV do espaco para verificar /
suas opgdes de entrada (HDMI, Displayport, /|
DVI, Component, Composite, VGA) e recursos  °
de saida nos locais desejados. Algumas
configuracdes somente conectam a uma
Unica TV, enquanto outras podem ter saida
para todos ou para monitores selecionados
do espaco ao mesmo tempo
(‘multiplexagao’).

Geralmente os espacos tém monitores compativeis com HDMI. O HDMI tem alta fidelidade e
ndo piora com a distancia. Além disso, os extensores, switches e splitters do HDMI podem ser
usados para alimentar varios dispositivos de uma fonte unica.

Use os monitores disponiveis ao maximo. Se a transmissao oferecer streams secundarios,
como cameras de multidao para estadios ou mapas em tempo real, por que ndo usa-los para
aprimorar a experiéncia da festa de exibicao? Lembre-se de silenciar ou misturar as saidas de
audio secundarias para niveis confortaveis.

Ao testar, algumas TVs cortam o video de saida devido a taxas de exibicao mal configuradas,
que devem ser contabilizadas ou corrigidas.

Audio do espaco

Algumas configuracdes podem seguir o roteamento de dudio HDMI, o que contribuira para a
mistura de audio direta.

Se ndo, vocé tera que transmitir o dudio para um par de conectores RCA. Vocé alimentara uma
entrada usando conectores RCA que passaram por amplificadores potentes e uma mesa de
mistura, para que a sala no espag¢o tenha um audio adequado.

Se ndo estiver usando um dispositivo de streaming dedicado, considere uma entrada de som
independente adicional (seja cartdo de som, virtual/emulado ou dongle USB) assim o SO
enviard qualquer sinal sonoro, como beep, boop ou até um “quack” ocasional aos autofalantes



internos. O stream de dudio passa pele saida secundaria conectada na configuracdo do audio
do espac¢o sem interrupgdo.

Mantenha o volume do stream nas configuracdes padrao antes de qualquer verificagdo do
som. Em seguida, peca para os funcionarios do espaco para baixar e levantar o volume até um
nivel confortavel, para todos que queiram escutar, escutem, enquanto outras pessoas podem
se socializar. Afinal é um evento da comunidade!

Se a transmissao tiver mudancas de volume extremas, tente aplicar um “Normalizador de
audio” ou “equalizador de intensidade” (integrado em alguns sistemas operacionais) ao stream
de dudio. Alguns espacos terdao esta opcao disponivel em seus conjuntos de equipamentos de
audio no proprio local, ndo custa perguntar.

Conectividade com a Internet

Vocé deve testar a capacidade da Internet do espaco antes de confirmar o local. A
conectividade é um fator essencial na escolha de um espaco quando houver
transmissao ao vivo. Também é algo que tanto os organizadores como os proprietarios
do espaco geralmente esquecem.

Uma conexdo com a Internet confidvel que forneca uma taxa de download consistente é
essencial para facilitar as experiéncias de exibicdo. Quando a Barcraft United comegou em
2012 era exigido somente 600 Kbps; no entanto a partir de 2019 uma Unica transmissao de
1080p tem uma velocidade minima de 3000 Kbps e pode alcancar mais de 25 Mbps quando
transmitir premium HD, aprox. 90Gb por hora.

Os seguintes sdo requisitos amplos de largura de banda estimados para uma transmissao
Unica de 1080p e ira variar dependendo da qualidade de codificacdo do video. Multiplique
estes numeros durante a transmissao adicionando varios canais (transmissdes
complementares secunddrias/terciarias):

e Twitch.tv - 3500 a 6000 Kbps
e YouTube - 3000 a 10.000 Kbps
e Facebook - 4000 a 10.000 Kbps

Sempre teste a conectividade e a conexdo de taxa de transferéncia basica via fast.com,
speedtest.net ou servicos semelhantes. Faca varios testes para garantir uma leitura constante.
Vocé deve ter uma margem de seguranca de largura de banda adicional de 30%.

Verifique se a conexdo com a Internet estara disponivel publicamente aos convidados ou se
sera uma conexdo dedicada ao seu evento. Hoje em dia, geralmente, um espaco terd uma
conexao Wi-Fi do espaco ou “funcionarios” dedicados, que vocé pode solicitar para ajuda-lo a
realizar a transmissdo exclusivamente para o evento.

Se a velocidade, largura de banda e/ou consisténcia no espaco ndo forem suficientes, entdo o
local ndo é bom para a realizacdo do evento. Pode valer a pena informar o problema para o
gerente do espaco ou proprietario para que eles pensem em fazer melhorias para a


https://help.twitch.tv/s/article/broadcasting-guidelines
https://support.google.com/youtube/answer/2853702
http://www.fast.com/
http://www.speedtest.net/

conveniéncia dos clientes e funcionarios. Um ponto de acesso é uma excelente alternativa
e/ou backup, embora manter uma conexado estavel pode ser dificil durante uma noite
movimentada.

Conectividade compartilhada, limitada e qualidade de servico

A realizacdo de eventos com centenas de clientes especialistas em tecnologia com todos
usando seus smartphones pode forcar o Wi-Fi fornecidos pelo espaco dos convidados.
Considere limitar ou aumentar o acesso, especialmente se o seu evento dependente da
mesma conexao para transmissao de videos de entrada. Sempre que possivel conecte seus
dispositivos de streaming via cabo Ethernet. A conexdo Wi-Fi se torna instavel em espacos
cheios.

Verifique se a conexdo fornecida tem alguma limitacdo, e verifique se a largura de banda
limitada é suficiente para suas necessidades. Determinados tipos de conexdo, como a Internet
com cabo coaxial sdo afetados pelo uso na vizinhanca ao redor e pode produzir resultados
surpreendentemente ruins em diferentes horarios do dia.

Quando for forcado a compartilhar uma conexao com clientes do espaco e o espaco tiver
alguma competéncia técnica, solicite ao espaco se as configuracdes de Qualidade de Servi¢o
(QoS) do roteador podem ser modificadas para garantir que os dispositivos de streaming
obtenham a largura de banda necessaria. Isto € normalmente alcancado adicionando o
dispositivo MAC e/ou IP estatico a configuracao do roteador.

Localizacao e seguranca dos equipamentos

Pergunte ao gerente do espaco sobre os locais seguros para colocar seus equipamentos
durante o evento, e negocie o uso de uma area separada para sua equipe manter seus
equipamentos, fora do alcance do publico. Dependendo do espaco, é possivel que seu
equipamento fique perto dos convidados que estdo bebendo e ficando animados com seus
times favoritos. Vocé pode se preparar para isso, usando uma fita adesiva para proteger a
fiacdo no chdo e na mesa, colocando sinalizacGes e alertando os funcionarios, voluntarios e
clientes da area.



Como reunir uma equipe

Agora que vocé tem um plano precisara decidir se precisa de uma equipe. Lembre-se de que
quanto maior o evento, mais trabalho e responsabilidade vocé tera. Falta de preparacdo e de
apoio pode causar tempo de instalacdo longos e o ndo cumprimento das expectativas dos
clientes. E os atendentes geralmente podem informar quando as coisas estao no nivel
minimo. Finalmente, é bom depender de amigos confidveis ou conhecidos, como também ter
mais ajuda do que vocé imediatamente precisa.

A maioria dos eventos para 40 clientes ou menos nao precisam de uma equipe maior. Vocé
pode preencher varias funcdes e escalas dependendo do tamanho e escopo do evento que
esta sendo realizado. Duas fun¢des basicas sao:

e Planejador de eventos - Supervisiona o evento como um todo e por ultimo é
responsavel por garantir que cada aspecto do evento seja realizado corretamente. Eles
mantém a equipe motivada e focada. Coordenam intera¢des com espacos,
patrocinadores, etc. Geralmente somente uma pessoa realiza essa funcdo para evitar
mal-entendidos. Ao comecar, sera como se fosse vocé!

e Voluntarios - Ajudam na instala¢do, divisdo (‘desmontagem’ dos negdcios), distribuem
brindes, auxiliam em outras fun¢des e garantem que todos estejam se divertindo.
Considere integrar pelo menos um voluntario para até 50 participantes, e um ou dois



mais para cada 25-50 extras além desse ponto, dependendo do tamanho, formato e
duracdo do evento.

Conforme o evento expande em tamanho e escopo considere as seguintes func¢des (que
podem ser compartilhadas ou sobrepostas):

e Especialista técnico - Responsavel pelos aspectos técnicos mais importantes do
evento, incluindo hardware, networking/Internet, qualquer software necessario e
equipamentos gerais que estao sendo usados no espaco (TVs/projetores,
equipamentos de dudio, etc). Alguns espacos tém funcionarios que podem ajudar.

e Caixas / Fornecedores - Instalar e manusear as taxas de couvert (se aplicavel), mesa
ou area para mercadorias, exibir itens € uma maneira atrativa, proteger e monitorar
inventario/dinheiro disponivel, lidar com transa¢des e qualquer questdo relacionada
que possa surgir. Quando dinheiro esta envolvido, sempre se certifique de que tenha
um membro da equipe protegendo a area para evitar possiveis perdas.

e Fotégrafo / Gerente de midia social - Manter sua comunidade informada e
atualizada sobre os sites e midias sociais relevantes que sua comunidade usa é
importante. Tire lindas fotos / videos e compartilhe-os!

Além dessas fungdes, também é bom ter voluntarios disponiveis para qualquer duvida geral e
ajuda, quer seja sobre as bebidas especiais, programacao ou até sobre fotos em grupo.

Para eventos com duracdo de mais de 4 horas, considere turnos de 2 a 3 horas, com 2 a 3
membros da equipe atribuidos por turno em funcdes com responsabilidades mais
importantes, como vendas de mercadorias e tecnologia.

Aspectos legais

Responsabilidades / prestacao
de contas como um organizador

As vezes as coisas ndo saem como planejado. Se
vocé ndo cobrou a entrada ou ndo esta diretamente
envolvido na operacdo do espago que estd
realizando seu evento, suas responsabilidades sao
limitadas. Historicamente, ndo houve incidentes
importantes relatados pela Barcraft United durante
a realizagdo de festas de exibicdo.

Porém, embora sejam raros, acidentes podem
acontecer e vocé pode ser responsabilizado se for
comprovado negligéncia.




No geral, as melhores medidas que podem ser tomadas para evitar problemas é ser
vigilante e proativo em relacao aos convidados e a seguranca do espaco. Saber com
quais funcionarios do espaco ou da sua equipe falar em caso de emergéncia ou
perturbacgdes. Além disso, saber detalhes sobre onde estdo localizados no espa¢o um kit
de primeiros-socorros, kit RPC, saidas de emergéncia, banheiros etc.

Ao cobrar uma entrada ou uma taxa do ticket, dependendo dos termos na compra e da
legislacdo local, o que pode ter precedéncia sobre esses termos, vocé pode estar sujeito a
reembolsar os custos se algo acontecer.

Se for previsto que seu evento sera maior em relacdo ao nimero de participantes, ndo custa
ter seguro de responsabilidade civil para cobrir circunstancias inesperadas, tais como
cancelamentos do evento, danos ou ferimentos. A obtencdo de um seguro de
responsabilidade civil ¢ uma medida proativa para cobrir situacdes inesperadas e fornecer
uma camada extra de seguranca.

Direitos autorais / Direitos de transmissao

Dependendo do escopo do evento, como cobranca de entrada ou venda de mercadorias, ha
aspectos legais que devem ser abordados.

Historicamente, permissao para utilizar canais de transmissao foi concedida para festas
de exibicao via Barcraft United, gratuitamente. No entanto, em algumas circunstancias
os parceiros de transmissao podem exigir pagamento de um canal pago, taxa de
retransmissao, e/ou taxas adicionais sob circunstancias especificas (como realizar
eventos para obter lucro). Essas possiveis taxas, se aplicaveis, serao exibidas no portal
do organizador. Durante a validacao do evento um representante da Barcraft United
entrara em contato com vocé para garantir a conformidade.

Se vocé estiver realizando uma festa de exibicdo em uma capacidade oficial, pode haver
limita¢des impostas pelo transmissor. Essas limitacdes geralmente sdo unicas, definidas por
evento e estardo claramente exibidas dentro do portal do organizador e/ou dentro de um
formulario de envio da festa de exibicao especifico. Alguns exemplos incluem:

e Aproibicdo do uso de determinados canais de transmissdo nao oficiais.

e Aproibicdo da participacao de determinados patrocinadores devido a conflitos com a
transmissao oficial.

e Modificaces ilegais de canais de transmissdo oficiais (sobreposicdes de terceiros,
anuncios)

Tais limita¢des sdo revisadas em cada caso e sob circunstancias normais ndo impedem a
participacdo do organizador, supondo que haja uma comunicag¢do ativa referente aos
possiveis problemas. Quando estiver em duvida, entre em contato com o suporte ou converse
com outros organizadores que estao participando.



Licenciamento de materiais promocionais

Antes de qualquer evento de transmissao a Barcraft United pode fornecer pacotes contendo
materiais de arte e outros materiais promocionais que podem ser usados para fins de

marketing e para promover sua festa de exibicdo, tanto online como pessoalmente. Algumas
restricdes comuns incluem:

e Alimitacdo do uso ao evento ou a transmissdo em particular que esta sendo
promovido.

e A proibicdo do uso para obter lucro, como a venda de mercadorias criadas usando
esses materiais.

e A proibicdo de modificac6es da marca, como cores de logotipos ou remocdo de
simbolos de marcas registradas.

Fornecer ‘Aviso de gravacao’

Na maioria dos paises, antes de gravar um video ou tirar fotos durante seu evento para
uso oficial, vocé DEVE colocar avisos legais em pontos de entrada do espaco ou salas
onde estiver ocorrendo o evento para informar aos clientes.

A Barcraft United fornece avisos de uso gerais em varios idiomas para serem impressos e
afixados, bem como avisos de eventos especiais alternativos que podem ser fornecidos pelo
transmissor (a seu critério). Além disso, verifique se o espaco esta ciente de tais acordos antes
do evento, visto que pode haver requisitos legais adicionais ao submeter seu evento para
oportunidades Unicas, como cameras ao vivo para multiddes sendo exibidas na transmissao
ao vivo!

Como fazer o marketing e
promover o seu evento

Assim que vocé tiver escolhido a data e planejado o evento com o gerente do espaco € hora de
promover seu evento! Como vocé pode assegurar que o evento seja social e voltado para criar
uma comunidade local que vao querer voltar?

D@ aos possiveis participantes um motivo para pensar, “Isto é muito melhor do que
assistir em casa!” O seu objetivo é criar antecipacao.

e Se ha comunidades locais seguindo o interesse em questao, é uma boa pratica e
altamente recomendado ter os lideres de grupo envolvidos para aumentar a
conscientizacdo do evento. Se vocé estiver comecando uma comunidade, crie uma
pagina ou grupo nas redes sociais que sdao populares em sua regido.



e Verifique se 0 espaco participa em promoc¢8es para ampliar seu alcance tanto nas
midias sociais como fisicamente usando panfletos ou um aviso na janela no local.
e Divulgue em sites que atendem especificamente a sua comunidade, bem como em
sites mais gerais para reunides de jogos. Jornais locais e publicacdes impressas
geralmente oferecem listas de eventos
gratuitas em seus sites e as vezes até L
escolhem determinados eventos para ]

colocar no jornal. /
e Distribua panfletos onde os possiveis / /

participantes poderdo visualizar. Cafés /L /4,7'/
de jogos locais, convencdes — O
relacionadas a jogos e campus

universitarios sao uma 6tima maneira

de encontrar possiveis convidados que ‘

talvez nem saibam que festas de
exibicdo ou reunides sociais
relacionadas ao interesse existam!

e Considere a criacdo de contas de
midias sociais relevantes localmente
(ou servidores de bate-papo) para
promocdes e anuncios. Pode ser que
no inicio ndo ajude muito, mas
conforme mais eventos sdo realizados
pode ser tornar mais importante.

e Tweet no torneio ou aos comentaristas no evento. Muitas vezes, os eventos tém
hashtags especificas para incluir nas suas postagens para publicidade adicional.

e Convide personalidades de jogos locais, jogadores e/ou equipes para seu evento. Pode
ser que eles queiram promover o evento para vocé em midias sociais ou também em
stream.

Ao fazer o marketing do evento, verifique se as informacgdes estao claras e concisas.
Pelo menos destaque as informacgdes basicas, como horario, data, local, preco,
atividades e/ou brindes e restricdes do espaco. Disponibilize normas, disponibilidade de
estacionamento, op¢des de transporte publico, etc. Verifique os posicionamentos dos
anuncios para visibilidade continua e defina uma forma de contato para responder
quaisquer perguntas que os possiveis participantes possam ter.

Anuncie o evento antecipadamente, mas ndo com antecedéncia demais. As pessoas podem
esquecer a data se vocé anunciar o evento com muita antecedéncia). Anunciar trés ou quatro
semanas antes do evento é geralmente ideal. Também é uma 6tima ideia planejar a maioria
dos lembretes, atualizacdes e notificagdes por midia social para dois dias ap6s o anuncio e
durante os dois dias antes do evento.



Preparacoes pré-evento

Mantenha as ‘comunicacoes’ ativas

Embora vocé ndo precise falar com todos, todos os dias, vocé deve pelo menos assegurar que
0 espaco e a sua equipe sejam mantidos atualizados sobre os preparativos. Por exemplo, vocé
definiu um depdsito ou um pagamento antecipado para cobrir os encargos com o espago? O
espaco sabe quantas pessoas vao participar? As funcdes e turnos dos voluntarios estdo claros
e compreendidos?

Como testar os equipamentos e conectividade do espaco

Recomenda-se que vocé teste os equipamentos
uma semana antes, no dia antes do evento e no dia
do evento, quando for possivel.

Verifique todos os softwares, plugins, etc, para
garantir que tudo esteja atualizado e funcionando
adequadamente.

Verifique a qualidade de saida da transmissao,
especialmente na tela cheia na mais alta resolucao
que a sua configura¢do possa suportar, tendo em
mente que alguns fatores (como a largura da
banda da Internet) podem estar diferentes no dia
do evento. Faca testes com as configura¢des
graficas e resolu¢do de saida do dispositivo para
melhorar a qualidade de saida.

Teste a configuracdo da saida, tanto os videos gravados e transmissdes ao vivo para garantir
que ambos estejam funcionando como esperado. Durante os testes, caminhe pelas areas de
trafego para garantir que a saida de audio esteja clara e compreendida, anotando possiveis
zonas mortas no espago.

Nao espere que os funcionarios do espac¢o ajudem caso ocorra um mal funcionamento
de seu equipamento. Estar preparado para os piores cenarios é essencial. Mesmo que
tudo funcione sem problemas, vocé tera tranquilidade se estiver pronto para lidar com
problemas técnicos que possam surgir.
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Testando para atrasos de audio / video

Wﬁ Teste a sincroniza¢do de audio e video usando os
- 0 + seguintes links, cortesia da Twitch Event Engineering;:
A

e Live broadcast (streamed 24/7)

e ProRes (download)

Dicas técnicas especificas para notebook

e Use um navegador da Web estavel, dedicado para a reproducdo de stream e um
separado para navegar, reduzindo assim possiveis interferéncias de stream.

e Aumente o tamanho do seu cursor ou habilite a op¢do “Mostrar a localiza¢do do
ponteiro quando eu pressionar a tecla CTRL” nas configura¢des do mouse para facilitar
a localizacao se mudancas forem necessarias.

e “Estender” para monitores secundarios em vez de “espelhar” garante que a tela
primaria do dispositivo fique separada, impedindo o aparecimento de possiveis
notificac6es do sistema durante a transmissao em saidas secundarias.

e Coloque o dispositivo no modo ‘Nao perturbe’ para silenciar alertas e outras distracdes.

Brindes e bonus do evento

Como a maioria dos eventos esportivos tendem a ter uma duracdo mais longa, com varios
jogos acontecendo em um dia, faca planos para preencher o intervalo entre jogos. Jogos
sociais, atividades para quebrar o gelo, sorteios e brindes sdo étimas maneiras de manter seus
convidados envolvidos e entretidos.

Tecnicamente, eles ndo sao necessarios, e um evento simples geralmente é um
excelente evento, especialmente se for pequeno. No entanto, para eventos maiores que
duram mais, engajamentos bem planejados também aumentam a receita para o seu
espaco e a satisfacao dos participantes, o que garante uma parceria continua no futuro.

Caso vocé escolha preparar estas ou quaisquer outras atividades “extras”, verifique se o
espac¢o tem conhecimento sobre tais atividades para garantir espaco e recursos. Além disso,
coordene com seus voluntarios, vocé ndo sabe quais as habilidades que eles tém, elas podem
ajuda-los a executar o evento sem problemas.

“Especiais’ do espaco

Fazer e anunciar as bebidas personalizadas ou um menu inspirado em jogos sao uma
6tima maneira de adicionar um toque personalizado ao seu evento relacionado a
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comunidade que vocé esta atendendo. Fale com o gerente do espaco antecipadamente
sobre as bebidas personalizadas com nomes de momentos ou unidades do seu jogo favorito.
Enquanto nem todos os garcons estardo dispostos a fazer isso, vocé pode manter as bebidas
simples e os ingredientes com custo baixo para tornar a op¢dao mais viavel e com mais
probabilidade de ser aceita.

Se o gerente ndo estiver aberto para bebidas personalizadas, talvez queiram dar o nome de
jogos para alguns itens do menu s6 para aquela noite. Se vocé terminar com um menu de
bebidas e comida inspirado nos jogos, certifique-se de fazer um menu para mostrar aos
convidados o que esta disponivel para pedir, e claro, consiga a contribuicdo e aprovac¢do do
proprietario do bar sobre o que vocé criou antecipadamente.

Brindes e jogos

Uma forma de atrair os fas a participar em vez de assistir em casa é promover brindes (com
suporte das leis locais). Isto também cria envolvimento no evento e incentiva os participantes
a ficarem mais tempo. Vocé pode criar cartelas de bingo com metaforas competitivas e
acontecimentos comuns, pergunte curiosidades sobre esportes ou jogos durante a noite, ou
até realize concursos de costplay ou de moda. Simplesmente certifique-se de que seja
adequado para o espaco e que vocé tenha um jeito barulhento de anunciar essas atividades!

Ganhar prémios pode ser tdo simples como comprar mercadorias do organizador ou
desenvolvedor oficial, ou simplesmente comprar itens préximos do jogo. Vocé pode também
perguntar para as empresas locais, empresas de jogos ou até equipes que estdo competindo
no grande evento se eles querem contribuir. Se o evento for menor, é mais provavel que as
empresas locais contribuam do que as corporac¢des de jogos maiores, mas para alguns
eventos, os desenvolvedores de jogos enviardo mercadorias promocionais. E, seja como for,
promova e agradeca essas empresas caso elas escolham contribuir.

Fa¢a com que seja compartilhavel

Ha formas divertidas para fazer com que as pessoas queriam compartilhar seu evento. Quer
usando as midias sociais ou apenas com amigos. Uma hashtag de evento amigavel ou até uma
hashtag oficial do evento é uma maneira segura e facil, mas se tiver midias sociais para a
reunido, vocé pode incentivar as pessoas a marcarem também.

Vocé pode fazer itens impressos personalizados para ajudar a comemorar o evento. De
guardanapos de bebida até pulseiras ou até broches ajudardo os participantes a lembrar dos
momentos divertidos que tiveram e acessdrios aumentam a visibilidade se estiver planejando
realizar mais eventos, embora isso terd um custo.

Itens de “cabine fotografica” percorrem um longo caminho para as midias sociais, quer se
trate de mascaras em bastdes ou sinaliza¢des para o evento. Algumas empresas alugam
cabines fotograficas, mas muitos participantes ficaram mais felizes em segurar itens divertidos
para apenas uma camera de telefone. Especialmente para jogos com temas de fantasia, vocé
pode fazer recortes de itens memoraveis no jogo, mascaras de personagens colados em



bastdes ou detalhes como reducdo de stats. Caso contrario, sinalizaces com o nome do seu
evento também sdo suficientes.

Se vocé fizer itens personalizados, evite problemas de direitos autorais com a empresa
de jogos originais (consulte Direitos autorais / Direitos de transmissao acima). Nao
venda nenhum item que estiver exibindo imagens com direitos autorais sem permissao. Evite
especialmente logotipos completos do jogo original e/ou dos editores. Se fizer imagens
promocionais, é mais seguro usar detalhes, como de figurinos ou imagens de personagens,
itens e configuracGes de jogos. Para eventos mais importantes, algumas empresas flexibilizam
as permissdes e diretrizes para uso de imagem para promover festas de exibicao (panfletos e
itens que ndo sao mercadorias), mas certifique-se primeiro. Se tudo mais falhar, seja criativo!

Como fazer sua propria checklist do pré-evento

Conforme vocé realiza mais eventos, descobrira que determinados detalhes da prepara¢do
exigem mais atencdo. Felizmente, uma checklist do pré-evento de amostra é fornecida no final
deste guia como um ponto de partida para sua prépria! Se achar que estd faltando algo na
amostra, nos informe!

No evento!

O momento chegou! Verifique novamente sua checklist de necessidades, sejam tecnoldgicas,
de jogos, de prémios e chegue mais cedo do que vocé pensa que precisara chegar. Tenha
certeza de que vocé e os funcionarios do espaco estdao em sintonia. Esteja preparado para ter
um evento maravilhoso envolvendo seu jogo favorito.

Anime o publico

Quando a transmissao for ao vivo, especialmente para o conteudo do pré-jogo, como painéis e
cerimdnias de abertura, apresente na tela assim que possivel para aumentar o entusiasmo.

Durante o evento, seja sociavel! Apresente-se para as pessoas e agradeca elas por terem
vindo. Cumprimente calorosamente todos que vierem ao seu evento. Quer seja um
grande grupo de amigos ou um fa de esporte sozinho, todos querem se sentir
bem-vindos. Pergunte como eles souberam sobre seu evento, peca feedback
construtivo.

Muitas vezes seus convidados se sustentarao socialmente conversando uns com 0s outros e
conversando sobre os jogos! Por outro lado, fique atento e fale com os convidados que
parecam quietos ou isolados para conferir se as suas necessidades estdao sendo atendidas.
Ndo ha mal nenhum em passar pelas mesas para se apresentar e perguntar como vao as
coisas.



Tire muitas fotos durante o evento e incentive os participantes a postar as fotos nas midias
sociais. Todos gostam de uma boa foto em grupo! Isto ajuda a promover eventos futuros ao
mostrar envolvimento e entusiasmo. (Vocé lembrou de seus avisos de gravacao, certo?)

Evite problemas técnicos

A melhor maneira de evitar problemas é a prepara¢do. Novamente, certifique-se de testar sua
tecnologia no espaco, se for permitido. Leve em considera¢do o posicionamento dos
equipamentos e cabos e se transmissdes estdo sendo exibidas na proporcdo e volume do
monitor adequados.

Verifique antes de chegar se vocé tem tudo que precisa. Isso precisa ser lembrado sempre, ja
que é muito facil de esquecer pequenas coisas, tanto para os organizadores iniciantes como
para os experientes! Um cabo faltando ou a auséncia de espaco nas extensdes elétricas
podem atrasar significativamente a instalacdo. Organize seus fornecimentos de backup para
facil acesso quando possivel.

A sua preparacao prévia e testes realizados no espaco garante que os fas ndo percam a agao.
Fixe cabos com fita adesiva e/ou cubra com tapetes antiderrapantes ao atravessar areas de
alto trafego. Considere a coloca¢do de avisos para lembrar os funcionarios e clientes para ndo
tocar os equipamentos. Como alternativa, um voluntario pode ocasionalmente lembrar os
convidados que estdo celebrando muito proximos para se afastarem de hardware critico.

Seja cordial com os outros

A melhor parte de um evento de jogos é compartilhar uma paixao exclusiva e criar um
senso de pertencimento entre seus fas, ndo importando de onde eles vém.

Inclusao e respeito nos seus eventos deve ser uma norma, ndo algo secundario. Seja proativo
ao garantir que cada participante se sinta valorizado, respeitado e envolvido, como todos os
participantes, novos ou velhos, devem se sentir parte da comunidade como qualquer outra
pessoa. Ao adotar interac¢des inclusivas, envolventes e respeitosas, vocé ndo estara apenas
realizando um evento, estara também nutrindo uma comunidade unida que outras pessoas
estardo entusiasmadas em participar e ajudar a crescer.




Enquanto desfruta do espaco, seja inclusivo para os funcionarios do espaco (afinal de contas,
eles ganham a vida 13). Trate todos profissionalmente! Seja simpatico e respeitoso pelo
trabalho deles. Vocé pode ser amigdvel, mas tente ndo obstruir ou distrair muito os
funcionarios, ja que eles estdo atendendo aos clientes. Além disso, se aplicavel (especialmente
nos EUA), lembre os participantes de deixar gorjeta.

Seja gentil com os funcionarios regulares do espaco, e ndo os dispense devido a uma possivel
falta de entendimento. Se mostrarem interesse, explique o basico do que se espera e tente
envolvé-los! SGo momentos como estes que melhoram diretamente a conscientizacdo e a
legitimidade da comunidade de esportes e de jogos como um todo.

Pos-evento: revise e melhore

No final do evento, certifique-se de agradecer aos participantes por terem vindo e repita esse
sentimento de gratidao nas suas contas de midia social. Informe-os se vocé tem planos de
realizar outro evento no futuro e diga para eles convidarem os amigos deles!

Dessa forma que vocé comeca a criar e fortalecer seu relacionamento com os participantes.
Mesmo que ndo realize outro evento, agora vocé sabe que tem outras pessoas préximas que
compartilham suas paixdes!

Agradeca a espaco pelo envolvimento no dia do evento e peca feedback de acordo com as
perspectivas deles. Se vocé e os participantes se sentirem confortaveis nesse espaco em
particular, descubra se eles querem realizar outro evento no futuro. Opcionalmente, envie ao
proprietario e/ou gerente de piso um cartdo de agradecimento personalizado e informe-os
que espera que trabalhem juntos novamente. Nao se esqueca de agradecer a todos que
ajudaram no evento, como patrocinadores, funcionarios do bar, funcionarios online que ndo
puderam comparecer, etc.

No final do evento, avalie como foi o evento de forma critica e o que pode ser melhorado. Use
feedback dos participantes e do espaco para eliminar ou trabalhar nas coisas que as pessoas
nao gostaram e melhorar nesses pontos.

Se vocé realizou o evento como uma equipe, reuna-os e revise o evento como um todo. Fale
sobre o que vocé fez bem e o que pode ser melhorado. Anote tudo que esta sendo dito e tente
resumir em um documento “post-mortem”, ele ajudara eventos futuros a serem executados
sem problemas mesmo quando vocé ndo estiver por perto para lidar com eles.

Os sentimentos e conhecimento que vocé adquiriu provavelmente sao semelhantes a de
outros organizadores mundialmente, entdo porque nao participar do nosso servidor do
Discord oficial para conversar sobre eles?


https://www.barcraft.com/discord
https://www.barcraft.com/discord

Amostra da checklist do pré-evento

Equipamentos técnicos

Dispositivo/notebook de streaming primario (e seu carregador).

Cabos AV adicionais, conversores, extensoes elétricas e cabos de extensao.

Configuracdo da Internet, se necessario: cabos Ethernet, pontos de acesso méveis
privados.

Equipamento de streaming opcional “Cameras de reacdao/para multidao”.

Dispositivo de streaming de backup opcional.

Garanta a seguranca do dispositivo.

Garantia de qualidade técnica

Contas de usuario para as plataformas de transmissao do evento primario.

Salve marcadores importantes no seu telefone e em dispositivos de streaming.

Verifique (e possivelmente atualize) todo software e plugins no dia anterior.

Verifique a confiabilidade / velocidade da Internet do espaco.

Verifique se o dudio e video estdo sincronizados.

Planeje entretenimento para o intervalo

Instalacao e decoracao

Tenha itens necessarios para a decoracao disponiveis e planeje um horario apropriado
de instalacdo.

Porta da frente / sinaliza¢do de janela (o espaco pode fornecer).

Dire¢des dentro do espaco (se em uma sala de festa privada ou em um local nao
6bvio).

Impressdo e colocagdo de avisos de gravacado (se estiver gravando um video oficial /
fotos).

Menu personalizado / lista de bebidas (se pré-estabelecido com o espaco).

Revisao da agenda do evento
(Verifique novamente o fluxo do evento, do momento de abertura das portas até o
fechamento)

Confirme os funcionarios/Voluntarios
(Confira se os voluntarios sabem suas func¢des e o horario de chegada.)

Coordene os recursos do espaco e contatos de emergéncia do espaco




